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Wir suchen genau Dich!  
 
 
 
 

G L O B A L   C A R   T R A D I N G   A G  
 
 
Die Global Car Trading AG in Schindellegi SZ ist eine international tätige Firma mit den 
bissigsten Preisen im Neuwagenhandel. 
 
Für ein spannendes 1-jähriges Praktikum als Praktikant/in Kaufmännischer Bereich – 
mit Option auf Festanstellung 
 
 
Sie unterstützen uns in den Bereichen: 
 

• Empfangen von Kundinnen und Kunden 

• Beantwortung und Weiterleitung von Anrufen und E-Mails 

• Telefonische Abklärungen mit Lieferanten 

• Auftragsbearbeitung (Offerten, Kaufverträge, Rechnungen erstellen) 

• Verschiedene anfallende Büro-/Administrationsaufgaben 

• Ausbau und Pflege der Social-Media-Kanäle mit kreativen Ideen 
 
 
Sie bringen mit: 
 

• Stilsicheres Deutsch (Schweizer Deutsch) 

• Genaue und strukturierte Arbeitsweise 

• Offene, und kommunikative Persönlichkeit 

• Gute MS-Office Kenntnisse 

• Gute Englisch Kenntnisse und Französisch von Vorteil 
 

 
Wir bieten: 
 

• Interessante, abwechslungsreiche Aufgaben 
• Flache Hierarchie im Kollegialen Umfeld 
• Im kleinen aufgestellten Team 

 
 
Fühlen Sie sich angesprochen?  
 
Wir freuen uns auf ihre Bewerbung mit aktuellem Foto und ihr frühst mögliches Startda-
tum bei uns. 


