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Wir suchen genau Dich!  
 
 
 
 

G L O B A L   C A R   T R A D I N G   A G  
 
 
Die Global Car Trading AG in Schindellegi SZ ist eine international tätige Firma mit den 
bissigsten Preisen im Neuwagenhandel. Zur Stärkung des Teams suchen wir zusätzlich 
eine zuverlässige, verantwortungsbewusste und flexible Persönlichkeit als  
Sachbearbeiterin im Verkauf Innendienst 60 - 100 %. 
In dieser spannenden und vielseitigen Drehscheibenfunktion beraten Sie unsere Kunden 
am Telefon (Deutsch/Französisch/Englisch (von Vorteil auch Italienisch)), nehmen Be-
stellungen auf und empfangen Besucher vor Ort. Sie erstellen Offerten, führen Offert- und 
Umsatzstatistiken, unterstützen die Verkäufer in allen administrativen Fragen und erledi-
gen die Korrespondenz. Sie pflegen die Webseite und sind zuständig für das Aufbereiten 
von Inhalten für die Social-Media-Kanäle. Gelegentlich fahren Sie die neuen Fahrzeuge 
zur MFK oder zur Reinigung. Im Weiteren helfen Sie bei der Betreuung der internationa-
len Businesspartner und bei der Effektivitätssteigerung des Verkaufs/Marketing mit. 
 
Ihr Profil:  
Sie sind eine dienstleistungs- und kundenorientierte Persönlichkeit mit einer kaufmänni-
schen Ausbildung, die Interesse an der Vermarktung neuer Fahrzeuge hat. Im Umgang 
mit MS Office und Windows sind Sie versiert und verfügen eine Affinität für die aktuellen 
Social-Media-Kanäle, haben einen Führerausweis Kat. B und bewahren auch in hekti-
schen Zeiten einen kühlen Kopf.  Zudem arbeiten sie gerne im Team, sind kreativ und 
treffen gerne Entscheidungen. Selbständiges Arbeiten setzen wir voraus.  
  
Fühlen Sie sich angesprochen?  
  
Dann bieten wir Ihnen eine breit gefächerte Stelle mit der Möglichkeit, sich selbst einzu-
bringen und weiterzuentwickeln. Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit vielen spannen-
den Herausforderungen wartet auf Sie. 
 
Herr Xavier Kilchmann (kilchmann@globalcartrading.ch) freut sich auf Ihre Bewerbungs-
unterlagen. 


